Znak sprawy: ZUSP- 1/IAEPAN/20

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Na $wiadczenie ustugi polegajacej na ochronie fizycznej osob, mienia i terenu Instytutu
z rébwnoczesnym $wiadczeniem ustugi recepcyjnej w Instytucie Archeologii i Etnologii Polskiej
Akademii Nauk w Warszawie

Nomenklatura CPV: 70710000-4 - ustugi ochroniarskie, 79992000-4 - ustugi recepcyjne.

1. Nazwai adres Zamawiajacego.
Instytut Archeologii i Etnologii Polskiej Akademii Nauk, al. Solidarnosci 105, 00-140 Warszawa,
NIP 5250008844, REGON 000325788

2. Tryb udzielania zaméwienia
Postegpowanie dotyczy zamoOwienia przeprowadzanego na podstawie art. 1380 ustawy z 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.1843 z pozn. zm.) i jest
prowadzone w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego i regulamin wewnetrzny Zamawiajacego.

3. Opis przedmiotu zamdwienia i warunki jego realizacji
3.1. Przedmiotem zamowienia jest:

a) ochrona osob, mienia i wyposazenia wraz z rOwnoczesnym §wiadczeniem przez t¢ sama
osobg ustugi recepcyjnej w nieruchomosci Instytutu skladajacej si¢ z budynku
i przylegajacego terenu, potozonej w Warszawie przy Al. Solidarno$ci 105 (1 pracownik
ochrony),

b) zapewnienie w razie potrzeby niezwlocznego przybycia i interwencji patrolu
interwencyjnego (min. 2 pracownikow ochrony, czas przybycia - do 20 min., w godz.
szczytu komunikacyjnego i utrudnien w ruchu miejskim i do 10 min poza godzinami
szczytu komunikacyjnego od chwili wezwania).

3.2. Warunki realizacji:

3.2.1.Ustluga ochrony i obstuga Portierni Zamawiajacego majg by¢ wykonywane przez
osoby zatrudnione bezposrednio przez Wykonawce, a Wykonawca do realizacji ustug
jest zobowigzany zapewni¢ minimalng liczbe stalych osob - pracownikow przy
jednoczesnym przestrzeganiu przepiséw Kodeksu pracy w zakresie czasu pracy.

3.2.2.Zamawiajacy dopuszcza, aby realizacje czeSci zamdwienia wymienionej W
podpunkcie b) punktu 3.1. niniejszego ogloszenia — tj. w zakresie dziatania patroli
interwencyjnych - Wykonawca powierzyt na wlasny koszt, ryzyko i odpowiedzialnosc¢
statemu Podwykonawcy, ktory posiada wymagane do tego przepisami prawa
uprawnienia, koncesje, itp. oraz dysponuje niezbgdnymi do tego celu zasobami
osobowymi, technicznymi, finansowymi, itp. Podwykonawca ten zostanie, po
uzgodnieniu warunkéw podwykonawstwa z Zamawiajagcym wpisany do umowy
zawarte] z Wykonawcg na realizacje zamoéOwienia. Zmiana Podwykonawcy przez
Wykonawce wymaga przedstawienia wlasciwego uzasadnienia przez Wykonawce i
zgody Zamawiajacego 1 moze by¢ dokonana w formie pisemnego aneksu do ww.
umowy. Koszty powierzenia przez Wykonawce tej czeSci zamoOwienia
Podwykonawcy ponosi Wykonawca, ktory rozlicza si¢ w tym zakresie bezposrednio z
Podwykonawcg bez udzialu Zamawiajacego. Zamawiajacy wynagradza Wykonawce
za cato$¢ przedmiotu zamoéwienia zgodnie z treScig oferty ztozonej w ramach
niniejszego postepowania przez Wykonawce.

3.3. Do podstawowych obowigzkéw pracownikow ochrony nalezy:




3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.
3.3.5.

3.3.6.
3.3.7.

3.3.8.
3.3.9.

3.3.10.

3.3.11.

3.3.12.

organizowanie i pelnienie shuzby ochrony i obstugi Portierni zgodnie z ,.Planem

i Regulaminem ochrony” zatwierdzonym przez Zamawiajacego i wytycznymi

Zamawiajacego,

sumienne i doktadne wykonywanie zadan strzezenia i ochrony os6b, powierzonego

mienia i terenu oraz obstugi Portierni Zamawiajacego, a w szczegdlnosci:

a) ochrona budynku, o0s6b i mienia znajdujagcego si¢ na terenie oOraz
w pomieszczeniach Instytutu przed kradziezg i zniszczeniem,

b) zabezpieczenie przed dostaniem si¢ na teren strzezony osob nieupowaznionych
oraz przeciwdziatanie zachowaniem oséb zaktocajacych tad 1 porzadek,

c) statle dokonywanie obchodow pomieszczen budynku biurowego w zakresie
ochrony mienia i ludzi, bezpieczefistwa ppoz., awarii infrastruktury technicznej
(wodno-kanalizacyjnej, energetycznej, alarmowej, gazowej, itp.),

d) dokonywanie z ustalong czgstotliwoscia w porze nocnej i w ciggu dnia
rejestrowanych obchodow i obserwacja terenu zewngtrznego z wykorzystaniem
sygnalizatorow antynapadowych oraz docelowo monitoringu w postaci monitora
ckranowego znajdujacego si¢ na portierni i kamer monitorujacych
zamontowanych na budynku, w szczegodlnosci w zakresie efektywnej ochrony
elewacji, okien budynku i pozostalego wyposazenia budynku oraz ochrony
mienia zlokalizowanego na podwdrzu przed dokonywaniem zniszczen lub
kradziezy,

e) zachowanie w tajemnicy informacji mogacych stanowi¢ tajemnice shuzbowa
Zamawiajacego,

legitymowanie, wydawanie i zbieranie przepustek oraz prowadzenie rejestru osob

wchodzacych i wychodzacych na chroniony teren w zakresie ustalonym przez

Zamawiajacego,

przyjmowanie i wydawanie upowaznionym przez Zamawiajacego osobom kluczy lub

woreczkow (pojemnikow) z kluczami do pomieszczen,

prowadzenie rejestru wydawanych i przyjmowanych kluczy,

obsluga szatni, centrali telefonicznej, centrali systemu sygnalizacji pozaru budynku,

obstuga kamer monitorujgcych chroniony teren w szczegdlno$ci w godzinach nocnych

i w okresie dni wolnych od pracy w celu przeciwdziatania aktom kradziezy lub

Zniszczenia mienia w tym niszczenia i malowania $cian budynku,

dbatos¢ o higieng i estetyke posterunku,

biezace rejestrowanie zdarzen w prowadzonym Dzienniku Stuzby oraz bezzwloczne

informowanie 0s6b wyznaczonych przez Zamawiajacego:

a) o kazdym fakcie proby naruszenia mienia — w wypadku kradziezy lub wtamania
zabezpieczenie $ladow, pomieszczen 1 otoczenia miejsca przestgpstwa z
rownoczesnym powiadomieniem Policji,

b) o wszelkich awariach, nieprawidtowosciach funkcjonowania urzadzen
i wyposazenia ochranianego terenu (awarie, brak tgcznosci, braki oswietlenia)
oraz niedopelienia zamykania i plombowania pomieszczen.

przestrzeganie przepisow ochrony przeciwpozarowej, odbycie szkolenia z zakresu

ochrony ppoz. budynku Instytutu oraz uzycia sprzetu gasniczego,

przestrzeganie ,Planu i1 Regulaminu ochrony mienia i terenu IAE PAN”

zatwierdzonego przez Zamawiajacego,

Wypeianie innych obowigzkéw wynikajacych z potrzeb zachowania nalezytej

staranno$ci podczas ochrony powierzonego mienia i 0sob, obstugi Portierni oraz

zwigzanych z tym zalecen Zamawiajacego.

3.4. Czas pracy:
a) w dni powszednie od poniedziatku do pigtku: 16 godz./dobe w godz. 16:00 + 8:00,
b) w soboty, niedziele, $wieta i dni wolne od pracy w Instytucie 24 godz./dobe - w

godz. 8:00 — 8:00.

3.5.  Pracownicy ochrony:

3.5.1.

Sktad osobowy pracownikéw ochrony:
a) pracownik ochrony — 1 osoba na zmianie,



b) pracownicy ochrony spetniajacy wymogi Zamawiajacego, zaopatrzeni w
jednolite ubrania stuzbowe, identyfikatory, sprawni fizycznie (moga posiadac¢
grupe inwalidzka).

3.5.2. Pracownicy ochrony na zgdanie Zamawiajacego musza przedstawi¢ aktualne
zaswiadczenia o niekaralnosci z Centralnego Rejestru Skazanych.

3.5.3. Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu przed dniem rozpoczecia realizacji
zamowienia do akceptacji aktualny wykaz zatrudnionych pracownikow ochrony
zawierajacy nastepujace dane: imi¢ i nazwisko, nr PESEL, oraz sporzadzony przez
Wykonawce opis posiadanych przez pracownikdw ochrony uprawnien, badan
lekarskich, szkolen ppoz. i bhp, szkolen z zakresu udzielania pierwszej pomocy, itp.

3.5.4. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia systematycznego nadzoru, kontroli
i szkolenia pracownikow ochrony podczas realizacji zamowienia, natychmiastowej
reakcji i udzielania odpowiedzi i wyjasnien na wszelkie uwagi Zamawiajacego
dotyczace realizacji zamowienia. Kontrole dorazne beda przeprowadzane, co
najmniej 2 razy w tygodniu, a ich potwierdzeniem bgdzie wpis do Dziennika stuzby.
Do realizacji ww. czynno$ci Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ swego
przedstawiciela — Kierownika obiektu, pracownika ochrony posiadajacego licencje 11
— go stopnia, ktorego dane zostang wpisane do umowy na realizacj¢ zaméwienia.

3.5.5. Kazdorazowa zmiana pracownika ochrony musi by¢ uzgodniona pisemnie
z Zamawiajacym.

3.5.6. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do uzgodnienia i zatwierdzenia ,,Plan i
Regulamin ochrony mienia i terenu IAE PAN” najp6zniej na 3 dni przed data
rozpoczecia ochrony.

Miejsce wykonania zamo6wienia.
Instytut Archeologii i Etnologii Polskiej Akademii Nauk, Al. Solidarnosci 105, 00-140
Warszawa.

Warunki realizacji zamodowienia:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2) Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4) Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zamoOwienia, ktorego dotyczy niniejsze Ogloszenie
dokonywane bgda w PLN.

Termin wykonania zaméwienia: od 01.07.2020r. do 31.10.2021r.

Warunki udzialu w postepowaniu i wymagania Zamawiajacego, opis sposobu dokonywania
oceny ich spelniania, wykaz wymaganych oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych
spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu
7.1. O zamoOwienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 i art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp z
zastrzezeniem art. 24 ust.7 ustawy Pzp oraz spehniajg warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonanie zamowienia,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
7.2. Ponadto:
1) Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia (koncesje) do wykonywania ustug ochrony oséb
I mienia oraz spetnia¢ wymogi okreslone w ustawie oz dnia 22.08.1997r. o ochronie 0s6b
i mienia (tekst jednolity: Dz. U. z 2020r. poz. 838).



2) Wykonawca w zakresie ustug ochrony musi posiada¢ certyfikat jakosci ISO 9001 lub
inny réwnowazny dokument (zaswiadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci
potwierdzajace, iz wykonawca spelnia okreslone wymogi jakosciowe w zakresie
$wiadczenia uslug ochrony mienia bedacych przedmiotem zamoéwienia).

3) Wykonawca musi dysponowaé co najmniej 1 pracownikiem ochrony posiadajacym
licencje II — go stopnia, ktory bedzie pehit funkcje Kierownika obiektu i przedstawiciela
Wykonawcy do kontaktow z Zamawiajacym, a takze bezposrednio kierowat i nadzorowat
prace, dokonywat systematycznej kontroli, szkolenia, itp. pracownikéw ochrony i
posiadajacym dos$wiadczenie - zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego opisanymi w
Ogtoszeniu, w tym w punkcie 7.2 podpunkt 6) lit. c) Ogtoszenia.

4) Wykonawca musi dysponowa¢ odpowiednig liczba pracownikow ochrony zdolnych do
realizacji zamowienia 1 posiadajagcych doswiadczenie zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego opisanymi w Ogloszeniu, W tym w punkcie 7.2 podpunkt 6) lit. )
Ogtloszenia.

5) Warunkiem udziatu Wykonawcow w postgpowaniu, jest zrealizowanie w ostatnich trzech
latach, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie zamowien,
ktore swoim rodzajem i warto$cig odpowiadaja przedmiotowi zamowienia, dla co
najmniej 2 Zamawiajacych bedacych instytucjami o charakterze naukowym, ktore
potwierdza poprzez zalaczenie do oferty dokumentéw w postaci wykazu zrealizowanych
zamowien
i dokumentéw potwierdzajacych ich nalezyte wykonanie.

6) W celu potwierdzenia spetnienia warunkow i wymagan Zamawiajacego, o ktorych mowa
w Ogloszeniu, od Wykonawcy wymagane jest ztozenie wraz z ofertg oswiadczen (wedlug
wzorow jak w zat. do Ogloszenia) oraz nastgpujacych dokumentow:

a) aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert lub wskazanie urzedowego
adresu elektronicznego (internetowego) pod ktérym mozna zapoznaé si¢ z tre$ciag
dokumentu,

b) aktualnych zaswiadczen wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wlasciwego
oddziatu ZUS lub KRUS potwierdzajacych odpowiednio, Zze wykonawca nie zalega z
optacaniem podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne,
lub zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert.

c) wykaz wykonanych przez Wykonawce w ostatnich trzech latach, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie co najmniej 2 zamowien, ktore
swoim rodzajem 1 wartos$cia odpowiadaja przedmiotowi zamoOwienia (zamowienie dla
jednego Zamawiajgcego obejmujgce rownoczesnie Swiadczone przez te same osoby:
ustugi ochrony i ustugi recepcyjne — zakres zrealizowanych ustug musi by¢ zgodny z
opisem przedmiotu zaméwienia — punkt 3 Ogloszenia), dla co najmniej 2
Zamawiajacych bedacych instytucjami o charakterze naukowym, ktéry to wykaz
powinien zawiera¢: nazwe 1 adres zamawiajgcego (instytucje o charakterze
naukowym), rodzaj i1 szczegolowy zakres wykonanej ustugi z wydzieleniem ushlug
ochrony (ochrona fizyczna mienia i osob, patrolowanie ochranianego terenu, obstuga
monitoringu, obstuga centrali systemu sygnalizacji pozaru, itp.) i poszczegdlnych
czynnosci w ramach uslug recepcyjnych (obstuga centrali telefonicznej, obstuga
szatni, wydawanie i przyjmowanie kluczy, przyjmowanie i przekazywanie przesytek i
wiadomosci, kontakty z interesantami, itp.), miejsce realizacji zaméwienia, termin i
warto$¢ zrealizowanych zamowien (wzor wykazu — Zat. nr 4 do Ogloszenia).

d) wiasciwe dokumenty (od zamawiajacych, ich upowaznionych przedstawicieli, itp.)
potwierdzajgce nalezyte wykonanie ww. ustug ochrony (kod CPV 70710000-4) wraz z
rownoczesnym wykonywaniem ustug recepcyjnych (kod CPV  79992000-4)
wykazanych przez Wykonawce w ramach posiadanego doswiadczenia.




e) koncesja do wykonywania ustug ochrony osdb i mienia zgodnie z wymogami
okreslonymi w ustawie z dnia 22.08.1997 r. o ochronie 0sob i mienia (tekst jednolity:
Dz. U.z 2020 ., poz. 838),

f) certyfikat jakosci ISO 9001 lub inny réwnowazny dokument (zaswiadczenie podmiotu
uprawnionego do kontroli jakosci lub inne dokumenty rownowazne) potwierdzajace,
iz wykonawca spetnia okreslone wymogi jakoSciowe w zakresie §wiadczenia ustug
ochrony bedacych przedmiotem zamoéwienia.

g) polisa lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na kwote nie mniejsza niz 300 000 PLN.

Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkdéw zostanie dokonana na podstawie
ztozonych przez Wykonawce o$wiadczen oraz pozostatych wymaganych dokumentow.
Zamawiajacy zastrzega, iz moze dokonac oceny ofert a nastgpnie zbadac, czy Wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu i spetnia
warunki udziatu w postepowaniul.

h) wykaz co najmniej jednego pracownika ochrony posiadajacego licencje II — go stopnia
— Kierownika obiektu i przedstawiciela Wykonawcy do kontaktow z Zamawiajacym,
a takze do bezposredniego kierowania praca, nadzoru i systematycznej kontroli,
szkolenia, itp. pracownikow ochrony, wraz z dolaczeniem poswiadczonej kopi
posiadanej przez niego aktualnej licencji pracownika ochrony ll-go stopnia oraz
opisem posiadanego do§wiadczenia,

i) wykaz pracownikow ochrony przewidzianych do realizacji zamowienia posiadajacych
minimum 2 letnie do$wiadczenie w realizacji ustug zgodnie ze szczegdlowymi
wymaganiami Zamawiajacego podanymi w punkcie 7.2 podpunkt 6) lit. ¢) Ogloszenia
wraz z opisanym do$wiadczeniem kazdego pracownika.

7.3 Do oferty nalezy dotaczy¢ szczegdtowy opis sposobu realizacji ustugi przez Wykonawce.

8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ udzielenie zaméwienia.

8.1. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamoéwienia powinni
spelnia¢ warunki udzialu w postepowaniu oraz zlozy¢ dokumenty potwierdzajace
spetnianie tych warunkow zgodnie z zapisami zawartymi w pkt 7 niniejszego Ogtoszenia

8.2. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie Z ustanowionym przez Wykonawcow
Petomocnikiem.

8.3. Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty w oryginale Iub kserokopii, poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

9. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1) Zamawiajacy bedzie zadat, od wybranego Wykonawcy wniesienia, przed podpisaniem umowy
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5 % warto$ci zamowienia platne
jednorazowo.

2) Zamawiajacy zwroci Wykonawcy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie
30 dni od ostatniego dnia obowigzywania umowy i uznania przez Zamawiajacego, Ze
zamowienie zostato wykonane nalezycie.

3) Kwota wniesionego zabezpieczenia stuzy Zamawiajagcemu do pokrycia jego roszczen w
stosunku do Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania zamowienia.

10. Opis sposobu przygotowania oferty i jej forma

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2) Oferte nalezy przygotowac $cisle wedtug wymagan okreslonych w Ogloszeniu.

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy (Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia).
Oznacza to, iz jezeli ~z  dokumentu(é6w)  okreslajacego(ych) status  prawny
Wykonawcy(6w) lub pelnomocnictwa (pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tacznie kilka osob dokumenty wchodzace w sktad
oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.



4) Upowaznienie o0s0b podpisujagcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio
wynika¢ z dokumentéw dotaczonych do oferty.

5) Wzory dokumentéw dolaczonych do niniejszego Ogloszenia powinny zostaé
wypelnione przez Wykonawce i doltagczone do oferty badz tez przygotowane przez
Wykonawce zgodnie z wymaganiami Ogloszenia.

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7) Oferta musi by¢ sporzadzona w jgzyku polskim, w oryginale mie¢ forme¢ pisemna.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, pos§wiadczonym przez wykonawce.

8) Stosowne wypelnienia we wzorach dokumentéw  stanowigcych zataczniki do
niniejszego Ogloszenia i wchodzacych nastepnie w sktad oferty moga byé dokonane
komputerowo lub recznie.

9) Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawcg na podstawie wzoréw
stanowigcych zalaczniki do niniejszego Ogloszenia powinny mie¢ forme¢ wydruku
komputerowego.

10) Cato$¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

11) Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane.

12) Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci musza by¢ parafowane przez osobe podpisujacg oferte.

13) Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem kopii. O$wiadczenia
sporzadzane na podstawie wzorow stanowigcych zataczniki do niniejszego Ogloszenia
powinny by¢ ztozone w formie oryginatu. Zgodnos$¢ z oryginalem wszystkich zapisanych
stron kopii dokumentow wchodzacych w sktad oferty musi by¢ potwierdzona przez
osob¢ (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sa dwie lub
wigcej osoby) podpisujaca (podpisujace) oferte zgodnie z trescig dokumentu okreslajacego
status prawny Wykonawcy lub trescia zataczonego do oferty petnomocnictwa.

14) Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej Kopii
dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

15) Kompletna oferta musi zawieraé:

a) wypetniony Formularz Oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego
Zatacznika Nr 1 do Ogloszenia,

b) oswiadczenia Wykonawcy okreslone w pkt 7.1 Ogloszenia — Zal. Nr 2a i 2b do
Ogloszenia,

c) wykaz zrealizowanych zamowien — Zat. Nr 4 do Ogloszenia,

d) petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio ze zlozonego w ofercie odpisu z wihasciwego rejestru albo
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

11. Zebranie Wykonawcow
W celu umozliwienia Wykonawcom zapoznania si¢ z obiektami Zamawiajacego, polozonymi w
Warszawie przy Al. Solidarnosci 105, Zamawiajgcy umozliwia Wykonawcom odbycie wizji
lokalnej (wraz z jej pisemnym potwierdzeniem) w dniu 17.06.2020 r. w godz. 9.00 — 12.00 po
uprzednim umoéwieniu si¢ z osoba upowazniong — p. Grazyna Paruszewska - Wysinska, tel.
22 620 28 81-87 lub kom. 667 333 602.

12. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami s3:
w sprawach formalnych: Anna Pikulska tel.: 22 620 28 81-87, e -mail: annap@iaepan.edu.pl,
w sprawach przedmiotu zamoéwienia: Grazyna Paruszewska- Wysinska, tel.: 667 333 602, e-
mail: administracja@iaepan.edu.pl
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13. Miejsce, termin i sposéb zlozenia oferty
13.1. Oferte nalezy ztozy¢/przestac:
Instytut Archeologii i Etnologii PAN, Al. Solidarnosci 105, 00-140 Warszawa,
w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 23 czerwca 2020 r. do godz. 9.15, pokéj Nr 9

13.2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonych przed otwarciem kopercie.

Koperte nalezy opisac nastepujaco:
»ZUSP- 1/IAEPAN/20 Oferta na usluge ochrony.
Nie otwieraé przed dniem 23 czerwca 2020 r. przed godz. 9.45”

13.3. Na kopercie oprocz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

13.4. Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i
wedlug zasad obowiazujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane
koperty(paczki) zawierajace zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem
"ZMIANA". W przypadku ztozenia kilku ,,ZMIAN" koperte (paczke) kazdej ,,ZMIANY"
nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,,zmiana nr ... ”,

13.5. Wycofanie zlozonej oferty nastgpuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie
nalezy ztozy¢ w miejscu i wedlug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty.
Odpowiednio opisang kopert¢(paczke) zawierajaca powiadomienie nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "WYCOFANIE".

14. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastapi w:
Instytut Archeologii i Etnologii PAN
Al Solidarnosci 105, 00-140 Warszawa, w dniu 23 czerwca 2020 o0 godz.9.30

15. Termin zwigzania oferta
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

16. Opis sposobu obliczenia ceny i warunki platnosci

16.1. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania niniejszego Ogloszenia oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonaweca z tytutu realizacji zamoéwienia.

16.2. Ceng oferty jest kwota brutto wymieniona w formularzu oferty.

16.3. Sposob zaplaty i rozliczenia za realizacj¢ niniejszego zamdwienia, okreslone zostaty w
projekcie umowy stanowigcym Zat. Nr 3

16.4. Warunki platno$ci: ptatnos$¢ z dotu, przelewem 14 dni od daty dostarczenia faktury VAT
za dany miesigc obrachunkowy.

16.5. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania zaliczek.

16.6. Ceny ustalone w przetargu nie podlegaja zmianie przez okres obowigzywania umowy, z
wyjatkiem waloryzacji o wskaznik inflacji szczegdélowo opisanej w paragrafie 4 ust. 4
projektu umowy — Zat. Nr 3 do Ogtoszenia.

17. Kryteria oceny ofert
17.1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore:
a) zostang zlozone przez Wykonawcow niewykluczonych przez Zamawiajacego
Z niniejszego postepowania;
b) nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
17.2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastgpujgce kryteria:
a) najnizsza cena brutto (liczona od oferowanej przez danego Wykonawce ceny brutto za 1 r-
h pracy pracownika ochrony) - waga 60%b,
b) doswiadczenie posiadane przez danego Wykonawcg w realizacji ushug zgodnie z
Wymaganiami Zamawiajgcego opisanymi w p. 9.5 podpunkt 3) Ogloszenia - waga 40 %



18.

19.

20.

21.

22.

17.3. Sposob oceny ofert — Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg spetniajgca
wymagania zawarte w Ogloszeniu i ktora otrzyma najwieksza przyznang liczbe punktow —
PLP obliczong wedlug wzoru:

PLP = (najnizsza z po$rod ztozonych ofert cena brutto za 1 r-h pracy pracownika ochrony /

cena brutto za 1 r-h pracy pracownika ochrony oferty badanej ) x 60 + (LP_B/LP_N) x 40

gdzie:

a) LP_N — najwyzsza liczba punktow przyznana Wykonawcy sposrod ztozonych ofert za
posiadanie potwierdzonego wlasciwymi dokumentami do$§wiadczenia w $wiadczeniu
ustug ochrony 1 ustug recepcyjnych bedacych przedmiotem zamowienia,

b) LP_B - liczba punktow przyznana Wykonawcy badanej oferty za posiadanie
potwierdzonego wlasciwymi dokumentami do§wiadczenia w §wiadczeniu ustug ochrony
i ushug recepcyjnych bedacych przedmiotem zamdwienia, naliczanych wedtug
nastepujacej punktacji:

2 PKT — za pelne i udokumentowane dotagczonymi do oferty wiasciwymi dokumentami
do$wiadczenie w zakresie okreslonym szczegbtowo w p. 7.2 podpunkt 6) lit.c)
Ogloszenia, zdobyte w zrealizowanych 2 zamowieniach dla zamawiajacych
bedacych instytucjami naukowymi,

4 PKT — za petne i udokumentowane dotagczonymi do oferty wiasciwymi dokumentami
do$wiadczenie w zakresie okreslonym szczegbtowo w p. 7.2 podpunkt 6) lit.c)
Ogloszenia, zdobyte w zrealizowanych (3 — 5) zaméwieniach dla zamawiajacych
bedacych instytucjami naukowymi,

6 PKT — za pelne i udokumentowane dotgczonymi do oferty wiasciwymi dokumentami
doswiadczenie w zakresie okreslonym szczegbtowo w p. 7.2 podpunkt 6) lit.c)
Ogloszenia, zdobyte w zrealizowanych 6 lub wiecej zamowieniach dla
zamawiajacych bedacych instytucjami naukowymi,

17.4. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towarow, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory
miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Uzupekienie oferty
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli o§wiadczen i
dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu lub ktorzy
ztozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich zlozZenia konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

Wykluczenie Wykonawcy

Zamawiajacy wykluczy Wykonawcoéw z postgpowania o udzielenie niniejszego zamowienia
odpowiednio do tresci art. 24 ustawy. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za
odrzucong.

Odrzucenie oferty
Zamawiajacy odrzuci oferty ztozone w postgpowaniu z przyczyn okreslonych w art. 89 i 90 ust.3
Pzp.

Wybér oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania
Informacje¢ o udzieleniu zamdéwienia Zamawiajacy umieszcza na stronie podmiotowej BIP.

Informacje ogélne dotyczace kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego
zamoOwienia

Umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana Zamawiajacy podpisze w
terminie nie krotszym niz 3 dni od dnia otwarcia ofert, jednak nie p6zniej niz 29 czerwca
2020r. .



Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia lub nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny i badania.

23. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

W niniejszym postgpowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg e-mailem stosownie do tresci pkt. 13 Ogloszenia
Uwaga: Wszelka korespondencje papierowa do Zamawiajacego nalezy kierowaé na adres:
Instytut Archeologii i Etnologii PAN

00-140 Warszawa, Al. Solidarnosci 105.

24. Podwykonawstwo

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie cze¢$ci zamowienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom z uwzglednieniem wymogow
Zamawiajacego opisanych w punkcie 3.2.2. Ogloszenia, z zastrzezeniem, iz
podwykonawstwo moze dotyczy¢ tylko cz¢$ci zamowienia wymienionej w podpunkcie b)
punktu 3.1. Ogloszenia.

25.

Klauzula RODO

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

Zamawiajacy o$wiadcza, ze dane osobowe Wykonawcy w zakresie obejmujacym imie,

nazwisko, adres zamieszkania, PESEL, oraz numer rachunku bankowego beda przetwarzane

przez Zamawiajacego jako administratora danych osobowych, zgodnie z przepisami ustawy

z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2018, poz. 1000) zwanej dalej

,Ustawa”, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dale;j:

»RODQO”) oraz innymi powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa w celu realizacji

zobowigzan wynikajacych z Umowy, w tym realizacji ptatno$ci wynagrodzenia dla

Wykonawcy.

Dane osobowe, o ktérych mowa powyzej beda przetwarzane przez Zamawiajagcego przez

okres niezbedny do archiwizacji, zgodnie z wymogami prawa

Dane osobowe Przyjmujacego zamoéwienie przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b,

¢, fRODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i wykonania

Umowy, a Wykonawcy przystuguje prawo dostgpu do tresci danych osobowych oraz ich

poprawiania, sprostowania oraz do usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia

sprzeciwu, oraz inne uprawnienia w tym zakresie wynikajgce z obowigzujacych przepiséw

prawa, m. in. Wykonawcy przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych

Podanie przez Wykonawce danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do

skutecznego i1 prawidlowego przeprowadzenia procesu wydania publikacji, a konsekwencja

niepodania danych osobowych bedzie uniemozliwienie udzialu w procesie publikacji w

Wydawnictwie IAE PAN.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac

drogg elektroniczng: iod@iaepan.edu.pl

Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy, w zwigzku i w celu wykonywania Umowy,

mogg by¢:

a) pracownicy Zamawiajacego na podstawie upowaznienia;

b) dostawcy systemow informatycznych oraz ustug IT;

€) podmioty $wiadczace na rzecz Zamawiajacego, badania jakosci obstugi, dochodzenia
naleznosci, ustugi prawne, analityczne;

d) operatorzy pocztowi i kurierzy;

e) operatorzy systemow ptatnoéci elektronicznych oraz banki w zakresie realizacji ptatno$ci;
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f) organy uprawnione do otrzymania danych osobowych Przyjmujacego zamoéwienie na
podstawie przepisOw prawa.
8) Wykonawca wyraza zgode na udostepnianie w trybie Ustawy zawartych w Umowie dotyczacych
go danych osobowych.

26. Wykaz zalacznikow do niniejszej Ogloszenia
a) wzor oferty (zat. nr 1)
b) wzory o$wiadczen (zat. nr2ai2b)
€) umowy (zal. nr 3)
d) wykazu wykonanych zaméwien (zal. nr 4)
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